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 استمارة التوحيد القياسي الاجراءات المبسطة للخدمة
 

 

 

 

 التوقيتات
()اختياري  

     الاجراءات المبسطة  لتقديم الخدمة للمستفيد

 
الاجراءات الادارية 

ايام  5تستغرق 
تنفيذ وعملية ال

حسب نوع  تكون
  العمل

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 تقديم طلب من قبل المواطنين الى المدير -1
الكشف الموقعي على ضوء طلب المواطنين لغرض اجراء  تحويل الطلب الى قسم التشغيل من قبل المدير -2

 من قبل التشغيل
 فني بامر المديرلجنة اعداد الكشوفات/اعداد كشف  -3
 تقديم الكشف المسعر لغرض المصادقة من قبل التنفيذ -4
في حالة عدم المصادقة اعادة الكشف الفني المسعر من  المصادقة على الكشف لتنفيذ العمل من قبل المدير -5

في حال المصادقة تذهب الى قسم الحسابات لبيان توفر الاعتماد المالي في حال عدم توفر و قبل التنفيذ
 عتماد المالي ترجع الى المديرالا

 قسم التنفيذمن قبل  تشكيل لجنتي تنفيذ و استلام و مواكبة العملوفي حال توفر الاعتماد المالي يتم  -6
 الحساباتمن قبل  تسليف اللجنة المنفذة صك بمبلغ الكشف -7
 لجنة تنفيذ العمل من قل  تنفيذ العمل ومذكرة الانجاز -8
 الحسابات والتدقيقمن قبل  تصفية الحساب وتسوية السلفة -9

 GISتثبيت التمديد في شعبة   -10
 حفظ السلفة -11
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